
校园卡使用说明
1、 校园卡种类

校园卡分为：教工卡、学生卡、研究生卡、通用卡、临时卡。
2、 校园卡功能
1、 消费功能：食堂就餐、超市购物、浴室水控、宿舍电控等。
2、 其他功能：图书借阅、考勤管理、门禁管理、会议签到等。
3、 注意事项

领取校园卡后，核对卡面基本信息，如发现有信息错误的，请携带本人有效证件和校园卡，到信息办卡管中心进行修改；在核实本人基本信息无误后，须进行充值后方可消费使用。
4、 校园卡消费密码
消费密码为身份证号码的后六位（如身份证最后一位为X，X则用0代替）。单次消费或当天累计消费金额超过限额时，需输入消费密码。若提示密码错误，是由于系统中没有身份证号信息，则密码为六个6。单次消费限额默认为30元，当天累计消费限额默认为50元。若忘记消费密码，须持本人有效证件到卡管中心办理。

5、 校园卡的充值
1、 现金充值：松江校区第一食堂1楼、第四食堂1楼、长宁校区食堂；
2、 自助充值：自助补卡现金充值机（适用票面50元、100元，全额充值）；
3、 手机转账充值：完美校园app，支持低值自动充值功能。
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完美校园二维码
6、 校园卡的挂失
校园卡遗失或被盗，应及时办理挂失，以免给个人造成经济损失。

1、 手机挂失：完美校园app。

2、 人工挂失：携带本人有效证件（身份证或学生证）到卡管中心办理。

7、 校园卡的解挂
校园卡挂失后又找回，持卡人可持有效身份证件到卡管中心办理解挂手续，恢复原卡功能。无证件解挂、代办解挂等均不予受理。

8、 校园卡的补办

持卡人的校园卡挂失成功后，本专科生可以在自助补卡现金充值机上自助办理补卡，在职教职工、研究生、非在职人员等其他人员，须携带本人有效证件，到卡管中心办理补卡。补办新卡需缴纳工本费20元。
注：持卡人在挂失前所产生的卡消费的所有损失由持卡人本人负责。

9、 办卡地址、电话、时间

卡管中心：图文信息中心108室；

电话：021-67791020；
时间：8:00～16:30
10、 相关设备所在区域

POS消费机：学校食堂、教育超市、咖啡厅等其他商户；

自助补卡现金充值机：松江校区第一食堂、第四食堂、长宁校区食堂。
建行ATM机：行政楼A楼1楼大厅。
淋浴、开水炉：三期、四期学生公寓。
                                               信息化办公室
2017年9月3日
